HOTARARE nr. 220 din 16 februarie 2006 pentru aprobarea
Normelor de lucru privind procurarea si transmiterea in
strainatate a certificatelor si extraselor de pe actele de stare
civila, precum si a datelor cu privire la domiciliul si resedinta

unor persoane

In temeiul art. 108 din Constitutia Romaniei, republicats,

Guvernul Romaniei adopta prezenta hotarare.

=Art. 1

Se aproba Normele de lucru privind procurarea si transmiterea in strainatate a
certificatelor si extraselor de pe actele de stare civila, precum si a datelor cu privire
la domiciliul si resedinta unor persoane, prevazute in anexa care face parte integranta
din prezenta hotarare.

=Art. 2

Pe data intrarii in vigoare a prezentei hotarari se abroga ordinul ministrului de interne
pentru aprobarea Normelor de lucru privind procurarea si transmiterea in strainatate
a certificatelor si extraselor de pe actele de stare civila, precum si a datelor cu privire

la domiciliul si resedinta unor persoane.
kKKK _

PRIM-MINISTRU
CALIN POPESCU-TARICEANU
Contrasemneaza:
Ministrul administratiei si internelor,
Vasile Blaga
Ministrul afacerilor externe,
Mihai Razvan Ungureanu

=ANEXA:

NORME DE LUCRU privind procurarea si transmiterea in strainatate a
certificatelor si extraselor de pe actele de stare civila, precum si a datelor cu
privire la domiciliul si resedinta unor persoane

Publicat in Monitorul Oficial cu numarul 205 din data de 6 martie 2006
=CAPITOLUL 1I: Procurarea si transmiterea in strdinatate a
certificatelor si extraselor de pe actele de stare civila

=Art. 1

In conformitate cu prevederile art. 11 alin. (5) si (6) din Legea nr. 119/1996 cu
privire la actele de stare civila, cu modificarile si completarile ulterioare, Inspectoratul
National pentru Evidenta Persoanelor, prin Serviciul Central de Stare Civila,
intreprinde masuri pentru procurarea si transmiterea certificatelor de stare civila, la
cererea urmatoarelor categorii de persoane fizice:

a)strainii, ale caror acte si fapte de stare civila s-au produs si s-au inregistrat in
Romania, care s-au adresat misiunilor diplomatice si oficiilor consulare ale acestor
tari, acreditate in Romania;

b)cetatenii romani cu domiciliul sau resedinta in strainatate, care s-au adresat
misiunilor diplomatice si oficiilor consulare ale Romaniei sau Ministerului
Administratiei si Internelor.

=Art. 2

Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor, prin Serviciul Central de Stare
Civila, poate primi cereri de procurare si transmitere a certificatelor de stare civila,
pentru persoanele prevazute la art. 1, prin intermediul:
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a)misiunilor diplomatice si al oficiilor consulare acreditate in Romania, pentru
cetatenii statelor pe care le reprezinta;

b)misiunilor diplomatice si al oficiilor consulare ale Roméaniei, pentru cetatenii romani
cu domiciliul sau resedinta in strainatate;

c)Ministerului Administratiei si Internelor, pentru cetatenii roméani cu domiciliul sau
resedinta in strainatate, care i s-au adresat direct;

d)ofiterilor de stare civila care au primit solicitari scrise, prin corespondenta.

=Art. 3

Transmiterea certificatelor de stare civila se face in una dintre urmatoarele
modalitati:

a)cu adresa, potrivit anexei nr. 1, prin Ministerul Afacerilor Externe, daca au fost
solicitate de cetatenii romani cu domiciliul sau resedinta in strainatate, care s-au
adresat misiunilor diplomatice si oficiilor consulare de carierd ale Romaniei sau
Ministerului Administratiei si Internelor;

b)cu adresa, potrivit anexei nr. 2, daca au fost solicitate prin intermediul misiunilor
diplomatice si oficiilor consulare acreditate in Roméania, potrivit conventiilor la care
tara noastra este parte.

=Art. 4

In cazurile in care certificatele solicitate nu pot fi eliberate deoarece lipsesc sau sunt
distruse registrele de stare civila ori nu s-au indicat datele necesare identificarii
actului sau acestea sunt incomplete, se comunica acest lucru misiunilor diplomatice
sau oficiilor consulare acreditate in Romania si Ministerului Afacerilor Externe, dupa
caz, prin adresa, potrivit anexelor nr. 3 si 4.

=Art. 5

(1)Potrivit obligatiilor rezultate din tratatele, acordurile sau conventiile la care
Romania este parte ori in conformitate cu principiul reciprocitatii, in baza
comunicarilor primite de la ofiterii de stare civila din cadrul primariilor, Serviciul
Central de Stare Civila din cadrul Inspectoratului National pentru Evidenta
Persoanelor intocmeste si transmite misiunilor diplomatice si oficiilor consulare ale
tarilor respective acreditate in Romania, din oficiu, extrase de pe actele de casatorie
si de deces privind cetatenii acestor state, in vederea inscrierii modificarilor
intervenite in statutul civil al acestora.

(2)Extrasele de pe actele de casatorie si de deces se completeaza cu respectarea
regulilor tehnice stabilite de instructiunile in materie de stare civila si se transmit, cu
adresa, misiunilor diplomatice si oficiilor consulare acreditate in Romania. Extrasele
se semneaza de seful Serviciului Central de Stare Civila, iar pe acestea se aplica
timbrul sec cu inscriptia: "romania - serviciul central de stare CIVILA".
=CAPITOLUL II: Transmiterea datelor referitoare la domiciliul sau
resedinta unor persoane fizice

=Art. 6

Cererile misiunilor diplomatice si ale oficiilor consulare acreditate in Romania ori ale
altor organisme sau persoane fizice din strdinatate, prin care se solicita date
referitoare la domiciliul ori resedinta unor persoane fizice sau transmiterea in
strainatate a comunicarilor de mentiuni de stare civila, precum si a certificatelor de
stare civila, se solutioneaza de catre Inspectoratul National pentru Evidenta
Persoanelor cu respectarea dispozitiilor art. 29 si 30 din Legea nr. 677/2001 pentru
protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare.
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=Art. 7

Informatiile privind domiciliul, resedinta ori alte date despre cetatenii romani se
transmit misiunilor diplomatice si oficiilor consulare acreditate in Romaénia si
Ministerului Afacerilor Externe sau altor organe centrale, prin adresa.
=CAPITOLUL III: Activitati ce se desfasoara in vederea procurarii si
transmiterii in strainatate a certificatelor de stare civila

=Art. 8

In cazul cererilor de procurare si transmitere in strainatate a certificatelor de stare
civila, Serviciul Central de Stare Civila din cadrul Inspectoratului National pentru
Evidenta Persoanelor desfasoara urmatoarele activitati:

a)verifica in evidenta persoanelor carora li s-au eliberat certificate de stare civila,
pentru a stabili daca s-a mai eliberat un certificat similar sau daca exista o alta cerere
in curs de rezolvare; daca persoanele nu figureaza in evidentd, se va intocmi cate o
fisa de evidenta pentru fiecare persoana al carei certificat se solicita;

b)verifica daca a fost depusa chitanta de plata a taxei consulare;

c)efectueaza verificari in Registrul national de evidenta a persoanelor si in evidenta
centrala a persoanelor, in situatia in care datele furnizate sunt insuficiente in vederea
completarii acestora;

d)intreprinde demersurile necesare la primaria in pastrarea careia se afla actul de
stare civild, in vederea procurarii certificatului de stare civila si a unui extras cu toate
mentiunile existente pe marginea actului respectiv;

e)in cazul in care registrele de stare civila au fost predate la directiile judetene ale
Arhivelor Nationale, respectiv a municipiului Bucuresti, primaria solicita acestor
institutii eliberarea extrasului de pe actul respectiv, completeaza certificatul de stare
civila si inainteaza ambele documente la Serviciul Central de Stare Civila din cadrul
Inspectoratului National pentru Evidenta Persoanelor; in acelasi mod se procedeaza
si In situatia cand se constata lipsa registrului de stare civila - exemplarul I sau a
unor acte din cuprinsul acestuia, cand se solicita extras de pe actul aflat in pastrarea
structurilor de stare civila din cadrul serviciului public comunitar judetean de evidenta
a persoanelor, respectiv al Directiei de Stare Civila din cadrul Directiei Generale de
Evidenta a Persoanelor a Municipiului Bucuresti;

f)daca actul de stare civila nu a fost identificat, solicita verificari la Directia Generala
de Pasapoarte, pentru a-i furniza din evidentele pe care le detine informatii privind
localitatea si data unde a fost inregistrat actul sau unde acesta a fost transcris ori
reconstituit;

g)in vederea elucidarii unor neclaritati privind datele din certificatele sau actele de
stare civila, solicita verificari prin intermediul serviciilor publice comunitare locale sau
judetene de evidenta a persoanelor;

h)verifica corectitudinea completarii certificatului de stare civila, prin comparare cu
extrasul trimis si mentiunile inscrise pe acesta;

i)redacteaza adresa de transmitere a certificatului de stare civila catre misiunile
diplomatice sau oficiile consulare acreditate in Romania, Ministerul Afacerilor Externe
sau catre alte organe centrale.

=CAPITOLUL IV: Dispozitii finale

=Art. 9

(1)Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor ia masuri de efectuare a
traducerii in limba romana a cererilor si a altor documente ce tin de rezolvarea
lucrarilor specifice.
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(2)Cererile adresate misiunilor diplomatice si oficiilor consulare acreditate in
Romania, precum si misiunilor diplomatice si oficiilor consulare ale Roméaniei se
completeaza pe formulare-tip, stabilite de comun acord de catre Ministerul
Administratiei si Internelor prin Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor
si Ministerul Afacerilor Externe.

(3)Misiunile diplomatice si oficiile consulare acreditate in Romania transmit aceste
cereri cu note verbale, traduse in limba romana.

=Art. 10

Cererile de procurare si transmitere in strdainatate a certificatelor de stare civila se
solutioneaza in termen de 30 de zile de la data inregistrarii lor.

=Art. 11

Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor poate elibera certificate, potrivit
anexei nr. 5, care sa ateste in strainatate domiciliul si cetatenia roméana ale unor
persoane, in vederea obtinerii unor drepturi sau a apararii intereselor acestora, cu
plata anticipata a taxelor consulare, in conditiile legii.

=Art. 12

Toate mentiunile transmise serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor,
referitoare la modificari intervenite in statutul civil al persoanelor fizice, se introduc
in baza de date automata.

=Art. 13
Anexele nr. 1-5 fac parte integranta din prezentele norme de lucru.
MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR Operator de date
,s-"'ri'r'm]'-x\ cu caracter personal

y o nr. 1.388

(& 3'\}

..\%‘mt ‘/,f

Inspectoratul National pent;u Evidenta Persoanelor

=~ANEXA Nr. 1:
Catre
MINISTERUL AFACERILOR EXTERNE
DIRECTIA GENERALA AFACERI CONSULARE
La adresa dvs. Nr. ....coociiiiiiiiieiiennn. din o si a Ambasadei
.................................. = T 1 1 P « 119!
.......................................... , Va trimitem alaturat certificatul de nastere, casatorie,
deces, seria ............. ] Privind Pe .ovvvviiiiiiiii i

Mentiuni

Director general,
Confidential date cu caracter personal prelucrate in conformitate cu prevederile Legii
nr. 677/2001.

MINISTERUL ADMINISTRATIET ST INTERNELOR Operator de date

cu caracter personal
nr. 1.388

>

r m.ﬁ\

Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor

=ANEXA Nr. 2:
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Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor din Ministerul Administratiei si

Internelor prezinta salutul sau Ambasadei .........cvvvvvviviivieiiennnns la Bucuresti si, in
referire la nota verbala nr. .....cooviiiiiiiii din v , are
onoarea de a-i remite certificatulde ....................... seria ......oeennn. o] S
Privind Pe oo

Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor din Ministerul Administratiei si
Internelor foloseste acest prilej pentru a reinnoi ambasadei asigurarea deosebitei sale
consideratiuni.

Ambasada .......ceeviiiiiiiie e

Bucuresti

Confidential date cu caracter personal prelucrate in conformitate cu prevederile Legii
nr. 677/2001.

MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR Operator de date
f.-"'-r;'l'_uj-\'.;% cu caracter personal
nr. 1.388

Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor

=ANEXA Nr. 3:
Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor din Ministerul Administratiei si

Internelor prezinta salutul sdu Ambasadei .........covvvvvviiiiiiiiiiniennes la Bucuresti si
are onoarea de a-i comunica, in referire la nota verbala nr. .......covveviiiiiiiiiiennnns
din o o<

Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor din Ministerul Administratiei si
Internelor foloseste acest prilej pentru a reinnoi ambasadei asigurarea deosebitei sale
consideratiuni.

Ambasada ........ceviiiiiiii

Bucuregti

Confidential date cu caracter personal prelucrate in conformitate cu prevederile Legii

nr. 677/2001.
MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR Operator de date
- WENTe cu caracter personal
nr. 1.388

>

= rurm.,-ﬁi\

Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor

=ANEXA Nr. 4:

Catre

MINISTERUL AFACERILOR EXTERNE DIRECTIA GENERALA AFACERI CONSULARE
La adresa dvs. Nr. .ccoiiiiiiiiiiiiiiiiieans AiN , va
facem cunoscut ca nu se poate trimite certificatul de .......cccooiiiiiiiiiii i
Privind Pe .ooviiiiiiiii ,INtrucat oo
Director general,

Confidential date cu caracter personal prelucrate in conformitate cu prevederile Legii

nr. 677/2001.
MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR Operator de date
cu caracter personal
nr. 1.388
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Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor

=ANEXA Nr. 5:

CERTIFICAT de atestare a domiciliului si a cetateniei romane

Doamna/Domnul ....coiiiiiiiiiiiii i , fiica/fiul lui ..ooooeiiinniinnnn, si a/al
.................... , nascutd/nascut la data de ..............eeevvvieenenene...., figureaza in
Registrul national de evidenta a persoanelor ca fiind cetatean roman si are domiciliul
o

S-a eliberat prezentul certificat in vederea valorificarii unor drepturi sau a apararii
intereselor sale in strainatate.

S-a incasat taxa consulara in valoare de 220.000 lei, cu chitanta seria ......... nr.
............. emisd de ....oovvvviviiiiiiiiien @

Director general,

Confidential date cu caracter personal prelucrate in conformitate cu prevederile Legii
nr. 677/2001.

Publicat in Monitorul Oficial cu numarul 205 din data de 6 martie 2006
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